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PANSIYON GENEL TALIMATI

Pansiyonda kalan tiim 6grencilerin uymak zorunda oldugu kurallar:
Pansiyon zaman gizelgesine kesinlikle uyacaklardir.

Ogrenciye yakisir sekilde davranacak, pansiyonda kavga etmeyecek, kavgayasebebiyet
vermeyeceklerdir.

idari personele, belletmen 6gretmenlere, pansiyonda calisan personele ve arkadaslarina
karsi saygil olacaklardir.

Kendisine teslim edilen demirbas esyalar ve pansiyonun tiim tasinir/tasinmaz malzemelerini
Ozenle kullanacaklardir. Zarar vermeleri halinde verilen zarar 6grencinin velisinden tanzim
edilecektir. (Ayrica; kasit, ihmal ve kusur nedeniyle verilen zararlarda OOK Yénetmeligi
Ogrenci Davranislari, Odiil ve Disipline iliskin Hiikiimlerine gére islem yapilacaktir.)

Sigara, alkol, uyusturucu gibi maddeler asla bulundurmayacak ve bu maddeleri asla
kullanmayacaklardir. (Tespiti halinde, OOK Yoénetmeligi Ogrenci Davranislari, Odil ve
Disipline iliskin Hiikiimlerine gore islem yapilacaktir.)

Pansiyonda; valiz ve dolaplarin iginde yiyecek-icecek, bulundurmayacaklardir.

Pansiyonda yasaklanmis, mustehcen, ideolojik, bollcd, siyasi higbir yayin, egitim 6gretime
uygun olmayan hicbir ara¢ ve gerec¢ bulundurmayacaklardir. (Tespiti halinde OOK
Yoénetmeligi Ogrenci Davranislari, Odiil ve Disipline iliskin Hikimlerine gére islem
yapilacaktir.)

Pansiyondaki (tl gibi elektrikli esyalari, ydnetimince belirlenen yerlerde ve kurallara uygun
olarak kullanacaklardir.

Pansiyonda 0Ozel elektrikli higbir alet, bigak ve benzeri kesici alet bulundurmayacaklardir.
Ozellikle odalarda sac diizlestirici, i1sitici, ocak, vb. gibi elektrikli araclari kullanmayacaklardir.

. Yoklamalara zamaninda katilacaklardir.
. Kendilerine verilen pansiyon nébet gérevini usuliine gore ylriteceklerdir.

. Pansiyonda hijyen kurallarina riayet edecek, yerleri temiz tutacak; c¢oOpleri veya atik
maddeleri yerlere ve bilhassa pencerelerden disariya atmayacaklardir.

. Yemekhanede verilen yemek ve meyveleri yemekhanede yiyecek, pansiyon odalarina yemek
¢ikarmayacaklardir.

. Saat 23:00 itibariyle katlardaki sarj alanlarinda sarj aletini ve cep telefonu bulundurmayacak;
cep telefonunu kullanmayacaktir.

. Ziyaretci gorismelerini okul yonetimince belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda yapacak;
ziyaretcileri katlara ¢cikarmayacak, gorismeleri belletici 6gretmenlerin bilgisi dahilinde zemin
kattaki goriisme odasinda yapacaklardir.

. Hafta sonlarinda, yariyil ve uzun siireli tatillerde pansiyon odasini temiz ve dizenli bir sekilde
birakarak pansiyondan ayrilacaklardir.

. Pansiyondan ayrilirken yonetime veya belletici 6gretmenlere bilgi verecek, giris-cikis
kapilarinin haricinde herhangi bir yolla binayi terk etmeyeceklerdir.




25.

26.

27.
28.

29.

30.
31.

32.

. Pansiyon yonetiminin aldigi karar dogrultusunda kendilerine ait etlit odalarinda ve galisma

masalarinda kurallara uyarak etlit yapacaklardir. Belirlenen saatler disinda etit yapmak
isteyen 6grenciler yoklamalarini verdikten sonra, belletici 6gretmenin bilgisi dahilinde etit
odalarinda calisabileceklerdir.

. Etlt baslama saatlerinde izinli veya gorevli olan 6grenciler disindaki tim 6grenciler, etitlere

katilacak, etitlerin disiplinini bozucu davranislardan uzak duracak, etlitlerde sessiz olacak,
yiyecek yemeyecek, su disinda igecek igmeyecek, mizik vb. dinlemeyeceklerdir.

. Etiit salonlarina diizgiin kiyafetle geleceklerdir. (Ozellikle sort ve pijama ile etiit salonuna

gelmeyeceklerdir.)

. Pansiyonda yatakhane disinda pijama ve sort gibi kiyafetlerle asla dolasmayacaklardir.

. Dolap, yatakhane ve diger pansiyon alanlarinin tertip ve diizenine dikkat edecek, yatagini

dizeltilmis vaziyette birakacak, yatakhaneden ayrilirken acik pencere, perde ve lamba
birakmayacaklardir.

. Yonetim tarafindan belirlenen oda yerlesim planina uyacaklardir.

. Yatakhanelerin diizeni 6gretim yili basinda 6grencilere teslim edildigi bicimde olacaktir.

Ogrenciler, yatakhaneye ait esyalarin yerlerini yénetiminin izni disinda
degistirmeyeceklerdir.

Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye, nevresim gibi esyalarini temiz ve tertipli
kullanacaklardir.

Pansiyonun elektrik ve su sarfiyatinin onlenmesi icin kullanilmadigi durumlarda kapal
tutacak, suyu tasarruflu harcayacak, tasarruf tedbirlerine uyacaklardir.

Banyo, camasir, Ut vb. konan kural ve talimatlara uyacaklardir.

Tuvalet, banyo ve lavabolari temiz ve diizenli kullanacak, lavabo ve tuvaletlere, tikanmaya
neden olabilecek malzemeler atmayacaklardir.

Pansiyonda gordiigu elektrik, su, dogalgaz, elektrikli alet vb. arizalara tamir etmek amaciyla
da olsa asla miidahale etmeyecek, hemen goérevlilere bilgi vereceklerdir.

Pansiyonda asili yangin talimatini okuyacak ve gerektiginde uygulayacaklardir.

Evci veya cars! izni igin disariya ¢iktiklarinda, zamaninda pansiyona ddnecek, garsi izninde
iken 6grenci vakarina uymayan davranislardan kaginacaktir.
Pansiyonun isleyisine dair okul yodnetimince belirlenen diger kurallara ve talimatlara

uyacaklardir.

Zeynep BUYUKOZ Cahit YUMRUTAS

Pansiyondan Sorumlu Okul Madira
Mudur Yardimcisi




NOBETCi BELLETiCi OGRETMEN TALIMATI

Belleticilerin nébetgi oldugu giinlerdeki baslica gérevleri:

1.

Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek ve
gerektiginde derslerine yardimci olmak.

Gece bekgilerini veya glivenlik gorevlilerini kontrol etmek. (Pansiyonumuzda gece bekgisi ve
glvenlik gorevlisi bulunmamaktadir. Bu nedenle, pansiyonun giris kapisini aksam yemegi
saatinden sonra strekli kilitli tutmak.)

Ett aralarinda 6grencileri gbzetim altinda bulundurmak.
Pansiyon yoklamalarini yapmak.

Pansiyona gelen ziyaretgiler ile ilgili isleri ylrttmek.
Disiplin olaylartile ilgili is ve islemleri ylritmek.

Hastalanan &grencilerin durumuiile ilgili is ve islemleri yiiriitmek. (Ogrenci hastalandiginda
112 Acil Aranarak Ambulans c¢agirilacak, bir ndbetci belletmen 6gretmen refakatinde 6grenci
hastaneye gotirilerek.)

Ogrencilerin ilaclarinin dagitimu ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

Yemeklerin dengeli ve esit dagitilmasini saglamak.

. Gorevli olduklari glin ve saatte gorev yerinde hazir bulunarak tim birimleri kontrol etmek ve

nobet defterini imzaladiktan sonra nobeti, belletici veya nobetci belletici 6gretmenden ya da
pansiyondan sorumlu midur yardimcisindan teslim almak.

. Yatakhanelerin okul yonetiminin belirledigi saatte bosaltilmasini saglamak.
. Ogrencilerin pansiyon ortamlarindaki davranislarini izlemek.

. Gorevleri sirasinda okul yonetimince belirlenen usuller dogrultusunda veli ziyaretlerinin

gercgeklestirilmesini kontrol etmek.

. Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol ederek, evci ¢ikisi yapmadan

evlerine giden 6grencilerin isimlerini tespit etmek, ndbet defterine yazmak, telefonla bu
ogrenci velilerine bilgi vermek.

. Etit ve pansiyon yoklamalarini e-okul sistemine islemek.

. Evci gikmasi gerektigi halde evci gikmayan 6grencilerin isimlerini pansiyon nébet defterine

islemek.

. Pansiyonda olmasi gerektigi halde olmayan 6grencinin durumunu, okul yénetimine ve

ogrenci velisine bildirmek ve nébet defterine islemek.

. Ogrencilerin giinliik zaman cizelgelerini uygulamak, personeli kontrol ederek gereken

direktifleri vermek.

. Tum 6grenciler yemekleri aldiktan sonra yemeklerini yemek ve 6grencilerin yemeklerini

yedikten sonra yemekhaneden ayrilmak.

. Camasir yikama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasini saglamak.




. Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlari yazmak.

. Gundelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore gikarilmasinda, malzemelerin
muayenesinde hazir bulunmak.

. Pansiyonlailgili okul yonetimince verilen diger gérev ve sorumluluklari yerine getirmek.

. Belletici veya nobetgi belletici 6gretmen, gorevlerinden dolayi ilgili midir yardimcisina karsi
sorumlu olup okul yonetimince hazirlanacak ndbet cizelgesine ve pansiyon yonergesine gore
nobet tutmakla yakimltddar.

. Belletici veya nébetgi belletici 6gretmenlerin ndbet gorevi, 08.00’da baslar. Ertesi giin saat
08.00' da nobeti sonraki belletici veya nébetgi belletici 6gretmene ya da pansiyondan
sorumlu midir yardimcisina teslim etmesiyle sona erer. Ancak belletici 6gretmenler acil
durumlarda okul yonetimi tarafindan tekrar géreve cagrilabilir. (Cumartesi ve Pazar gunleri
nobet degisimi sabah saat 09.00’ da yapilir.)

Zeynep BUYUKOZ Cahit YUMRUTAS

Pansiyondan Sorumlu Okul Muddiri
Mudur Yardimcisi




PANSIYON OGRENCi BASKANI TALIMATI

Pansiyon 6grenci baskani blitiin 6grencilerin temsilcisidir. Egitim-6gretim yili basinda secimle

belirlenir. Nébet¢i belletici 6gretmenin en yakin yardimcisidir.

Pansiyon baskaninin izin vb. nedenlerle gérevi basinda bulunamadigi durumlarda gérevi

baskan yardimcisi vekéleten yiirtitiir.

Pansiyon baskaninin gorev ve yetkileri:

1.
2.

9.

Diger baskanlarin gorevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gosterir, 6nculik eder.

Etut, yemekhane, yatakhane yoklamasinda ve banyo islerinde nobetci belletici 6gretmene
yardimci olur.

Ogrencilerin pansiyon talimatnamesine gére hareket etmelerini saglar.

Pansiyon demirbas esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullanilmasi icin 6grencileri
uyarir ve 6rnek olur.

Yatakhanelerin diizenli bulundurulmasi ve kullanilmasi igin oda baskanlarini denetler.
Ogrencilerin isteklerini belletici nébetgi 6gretmen ve pansiyon midir yardimcisina iletir.
Okul idaresinin gerekli gordigu hususlari yatili 6grencilere duyurur.

Giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve tespit ederek belletici 6gretmenlere
ve mudir yardimcisina bildirir.

Baskan, dlizen ve isleyisle ilgili biitlin talimatlarin yiritilmesinden sorumludur.

10. Baskan belletici 6gretmenlere ve okul yénetimine karsi sorumludur.

Zeynep BUYUKOZ Cahit YUMRUTAS

Pansiyondan Sorumlu Okul Maduira
Mudur Yardimcisi




NOBETCi OGRENCILER HAKKINDA TALIMAT

Pansiyonun disiplin ve diizenini saglamak amaci ile birtakim nébetler konulmustur. Bu nébetler
égrencilerimizin daha diizenli ve temiz bir pansiyonda yasamalari icin gereklidir. Odrenciler,
sorumluluk duygusunu yasamasi ve baskalarinin haklarini gézetmeyi 6grenmek amaciyla nébet
gorevlerini yerine getirirler.

Nébet¢i dgrencilerin  ¢alisma siiresi sabah kahvaltisindan 10 dakika énce baslar yat
yoklamasina kadar devam eder. N6ébet yerinden ayrilirken nébetgi belletici 6gretmene haber verir.
Nébet bitiminde nébet takip ¢izelgesini imzalayarak belletici 6gretmene teslim eder.

Pansiyon nébetgisi pansiyon isleri miidiir yardimcisi ve belletici égretmenlere karsi birinci
dereceden sorumludur.

Odrenciler nébetgi olduklari giinlerde pansiyonda kalir ve evci izni déhil hicbir izin
kullanmazlar.

Pansiyon nébetgisinin yemekhane ile ilgili gérevleri:
1. Yemekhanenin genel temizlik tertip ve diizenini kontrol etmek,

Yemek masalarinin diizenini ve yemek tabaklarinin temizligini kontrol etmek,

2
3. Depodan gida ¢ikarilmasi sirasinda hazir bulunmak,
4

Sabah kahvaltisinin zamaninda hazirlanip hazirlanmadigini, 6gle ve aksam yemeklerinin
zamaninda hazirlanip hazirlanmadigini kontrol etmek,

Aksam yemekhanenin emniyetli bir sekilde kapatilmasini kontrol etmek,

Revirde yatan 6grenci arkadaslarinin yemeklerini revire goétiirmek veya yemekhaneye
gelmelerine yardimci olmaktir.

Diger gorevleri:
1. Pansiyona giris ve cikislarini kontrol etmek, izinsiz giris ve cikislari 6nlemek,

Ziyaretgi, gorevli olmayan kisiler ve yatili olmayan 6grencilerin pansiyonun i¢ kismina girigini
onlemek,

Pansiyon giris kapisi ve pencerelerinin kapali tutulmasini saglamak,

Ogrencilerin izin vb. isteklerini nébetci 6gretmene veya belletmene bildirmek,

Zaruri sebepler disinda ndbet yerini izinsiz terk etmemek,

Herhangi bir olumsuz durumda belletici 6gretmene veya nébetci 6gretmene haber vermek,

Pansiyona gelen ziyaretcileri, velileri gliler yiizle ve nazik sekilde karsilamak ve durumu
nobetci belleticiye bildirmek,

Pansiyon giris kapisi ve nobet bolgesinin temizligini kontrol etmek,

Belletici nobetci 6gretmenin verdigi gérevleri yapmaktir.

Zeynep BUYUKOZ
Pansiyondan Sorumlu Mudir Yardimcisi




ODA BASKANI TALIMATI

Odada kalan égrencilerin teklifi ile okul idaresi ve pansiyon baskanlarinin gériisi alinarak her

odaya bir baskan bir baskan yardimcisi segilir.

Oda baskani izin vb. nedenlerle gérevi basinda bulunmadigi zamanlarda gérevi baskan

yardimcisi ydirdtur.

Oda baskani; odanin saglikh, tertipli, diizenli ve disiplinli isleyisinden sorumludur. Odadaki

ogrenciler oda baskaninin sorumlulugundadir.

Oda Bagkanlarinin gérevleri:
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12,
13.
14.
15.

16.

Pansiyon baskanina yardim etmek.

Nobetci belleticilere yardimci olmak.

Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini pansiyon baskanlarina bildirmek.
Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarini bulundurmak.

Oda yoklamasinda belletici 6gretmene yardim etmek.

Odada gunlik zaman gizelgesinin uygulanmasini saglamak.

Oda temizligi igin temizlik ndbet gizelgesi dliizenler ve uygulanmasini saglamak,
Yatma saatlerinde odaya diger 6grencilerin girmesine engel olmak.

Odadaki esyalarin yerlerinin izinsiz degistirilmesine engel olmak.

Odada bulunan demirbaslarin kontrollini, arizali olanlarin ve kirilanlarin takibini yapmak,
gerekgesini ndbetci belletici 6gretmene bildirmek.

Odada yataklarin temiz ve tertipli olmasini saglamak.

Odaya yemek getirilmesine ve yenilmesine engel olmak.

Odanin havalandirilmasini ve isinmasini kontrol etmek, eksiklikleri bildirmek.
Oda baskani ihtiya¢ duydugu husus ve durumlari pansiyon baskanina bildirmek.

idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.
Oda baskani, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenler ve okul yonetimine karsi

sorumludur.

Zeynep BUYUKOZ
Pansiyondan Sorumlu Mudir Yardimcisi




KAT BASKANI TALIMATI

Kat baskani; katin saglikli tertipli diizenli ve disiplinli isleyisinden sorumludur. Kat baskani ve

yardimcisi 6grencilerce segilir.

Kat Bagkaninin gorevleri:

9.

Katta glinlik zaman gizelgesinin uygulanmasini saglar.
Etlt ve yatma saatlerinde kata diger 6grencilerin girmesine engel olur.

Katta bulunan demirbaslarin kontrold, arizali olanlarin ve kirilanlarin takibini yapar, okul
idaresine bildirerek bakim ve onarimlarinin yapilmasini saglar.

Katta yataklarin temiz ve tertipli olmasini saglar.

Katlara yemek getirilmesine ve yemek yenilmesine engel olur.

Katlarin havalandirma ve isinma durumlarini kontrol eder, eksikliklerini okul idaresine
bildirir.

Kat baskani izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda gorevi baskan
vekilinin ylritmesini saglar.

Katlardaki lavabolarin elektrik, su vs. kontroliini yaparak acik kalmasini, elektrik ve su
israfini onler,

Katin temiz ve dizenli bulundurulmasi icin 6grencileri uyarir ve 6grencilere 6rnek olur.

10. Kat baskani, pansiyon baskanina, belletici 6gretmene ve okul yénetimine karsi sorumludur.

Zeynep BUYUKOZ Cahit YUMRUTAS

Pansiyondan Sorumlu Okul Muddir
Muddr Yardimcisi




ETUT BASKANLARI GOREV TALIMATI

Etiit baskanlari, okul idaresinin karariyla her etiit salonunda bulunan 6grenciler arasindan bir
baskan bir baskan yardimcisi olacak sekilde segilir.

Etiit baskani, pansiyon baskanina, gérevli hizmetliye, belletici 6gretmenlere, okul idaresine
karsi sorumludur.

Etiit baskani izin ve benzeri nedenlerle gérevi basinda bulunmadigi zamanlarda gérevi
baskan yardimcisi ylirtitiir.

Etit Bagskanin gorevleri:
1. Etitlerde yoklamalarin eksiksiz olarak alinmasini saglar.
Sinifta genel ahlak kurallarina aykiri davranan 6grencileri ndbetci belletici 6gretmene bildirir.

Etut odasina diger etlit odalarindan 6grencilerin girmesini engeller.

2
3
4. Arkadaslarinin sessizlik icinde ¢alismalarini saglar.
5

Etlt odasinin temiz tutulmasi ve havalandiriimasi hususunda gereken itinayi gosterir,
arkadaslarina gerekli uyarilarda bulunur.

EtUt saatinin bitiminde, etiit odasinda gerekli kontrolleri yapar, acik pencereleri kapatir,
elektrikleri séndirur, etlt odasinin kapisini kapatarak ayrilir.

Etlit baskani gerekli gordlgl durumlari, pansiyon baskanina, gorevli hizmetliye, belletici
O0gretmen veya midur yardimcisina bildirir.

Zeynep BUYUKOZ Cahit YUMRUTAS

Pansiyondan Sorumlu Okul Maddri
Muddr Yardimcisi




YATAKHANE DOLAP YERLESIM PLANI VE KULLANMA TALIMATI

Dolap alt ve list raflari mutlaka bez veya kdgit
ile kaplandiktan sonra esya yerlesimi yapilir.

Banyo havlusu, el ve yiiz havlusu, i¢c gamasirlari
dizgiince katlanarak yerine konulur. Gilnlik el-ylz
havlusu askiliga asilir.

Dis firca ve macunu, el sabunu kesinlikle plastik
kutular icinde bulundurulur.

Ceket, gobmlek, pantolon, palto vb. giyecekler askiliga
asilarak konulur.

Kitaplar, defterler ve diger ders ara¢c ve gerecleri
dizgiince istiflenerek konulur.

Kullanilmayan fazla ayakkabilar, boyanmis vaziyette,
poset icerisinde bulundurulur

Kirli camasirlarda mutlaka diizglince katlanmis olarak
poset icerisinde bulundurulacak.

Dolap Uzerlerine ve igine resim ve ders ile ilgisi
bulunmayan broslir yazi asilmayacaktir.

Dolap uzerinde herhangi bir esya
bulundurulmayacaktir.

Haftada bir dolap temizligi yapilacaktir.

. Okul idaresinden izinsiz dolap tamiri ve boya
yapilmayacaktir.

. Butalimat dolap kapaginin icinde asili olarak
bulundurulacaktir.

Zeynep BUYUKOZ Cahit YUMRUTAS

Pansiyondan Sorumlu Okul Maduiru
Muddr Yardimcisi



http://www.bilecikfl.org/index.php/pansiyon/yatakhane-dolap-yerlesim-plani-ve-kullanma-talimat-ornek/

YATAKHANE TALIMATI

Yatakhanelerde Ogrencilerin Uyacagi Kurallar:

Yatakhane 6grencilerimizin ortak barinma alanlaridir. Bu yiizden temizligi ve diizeni son derece
onemlidir. Her tirlG bulasici hastaliktan ve zararli hasarattan korunabilmek igin yatakhanenin
temizliginden birinci derecede o yatakhane sakinleri, oda baskanlari, ndbetciler, yatakhane
baskani, nébetci 6gretmen ve ilgili miidir yardimcisi sorumludur.

1. Yatakhanede gida maddesi bulundurulmayacak ve tiketilmeyecektir.

2. Ogrencilerin dolaplarinda para ve kiymetli esyalarini bulundurmamalari ve (izerlerinde fazla
para tasimamalari gerekmektedir.

Dolaplar diizenli kullanilir, dolaplarda ilag bulundurulmaz.
Elbise, havlu ve ic camasirlarinin ortalikta birakilmaz.
Yemekhane malzemeleri yatakhaneye ¢ikarilmaz.

Ayakkabi ve terlikler ortalikta birakilmaz. Ayakkabilar giris kattaki ayakkabi dolabina
konulur.

Yatakhaneye her ne suretle olursa olsun resim, afis ve yazi asilmaz, uygunsuz dergi ve
gazeteler pansiyonda, yatakhanede veya dolapta bulundurulmaz.

Herhangi bir parti veya grubun distince ve gorislerini yansitacak amblem veya semboller
duvarlara, dolaplara asilmaz ve konmaz.

Pencere kenarlarina disaridan gorinecek sekilde bardak, ayakkabi, esya vb. konmaz.
. Yatakhane sik stk havalandirilir, temiz tutulur.

. Elektrikli esyalar bulundurulmaz (sa¢ diizlestirici, su 1sitma cihazi, caymatik gibi...)

. Kapi ve pencereler cereyan yapacak sekilde acik birakilmaz ve bu vaziyette yatiimaz.
. Yatakhanede sessiz olunur. Ses, s6z ve davranislarla kimse rahatsiz edilmez.

. Yatakhane arac ve gereclerine zarar verilmez; kapi, ranza, dolap ve duvarlar gizilmez.
. Yatak ve dolap kartlari ranza ve dolaplara asilir.

. Nevresim takimlari temiz ve her sabah mutlaka kontrolden 6nce usuliine uygun katlanarak
dizenli tutulur, en fazla 15’er giin arayla yikanir.

. Baskasinin yatagi, dolabi ve esyasi kullaniimaz.
18. Perdeler temiz ve usuliince kullanilir, yirtilmaz, aksam perdeler cekili olur.

19. Sabahleyin odalardan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini dizeltir.
20. Yatakhanede yastik altinda, ranza tzerinde vb. yerlerde hicbir esya veya vs.
bulundurulmayacak; yatakhaneye camasir asilmayacaktir.

Zeynep BUYUKOZ
Pansiyondan Sorumlu




YEMEKHANE KULLANMA TALIMATI

Yemekhane, pansiyonumuzun ortak kullanim alani oldugu igin bu béliimde her 6grencimizin
baskalarinin da haklarini gézeterek hareket etmesi gerekmektedir. Yemekhane gérevlilerine ve
nébetgi 6gretmenlere karsi saygili olmak, intizam iginde yemedini almak, aksayan yénler varsa
bunu usuliince yetkililere aktarmak daha giivenli ve rahat yasayabilmemiz igin son derece
énemlidir.

1. Pansiyonlarda en az sekiz ¢esit (ekmek ve cay harig) olmak lizere kahvalti, 6gle ve aksam
ogunlerinde en az dort gesit yemek verilir. Ayrica besin degeri uygun en az iki ¢esit olmak
Uzere ara 6gun verilir. Bu hizmet haftanin her giini gergeklestirilir.

Yemekhane, pansiyonumuzun ortak kullanim alani oldugu igin bu bolimde tim 6grencilerin
baskalarinin da haklarini gozeterek hareket etmesi gerekmektedir. Yemekhane gorevlilerine
ve nobetgi 6gretmenlere karsi saygil olmak, intizam igcinde yemegini almak, aksayan yonler
varsa bunu usullince yetkililere aktarmak daha glivenli ve rahat yasayabilmemiz icin son
derece 6nemlidir.

Yemekhanede yemekler diizenli bir siraya gegerek alinir. Sessiz olmak, glrilti yapmamak,
blylklere saygl gbstermek esastir.

Yemek saatleri sabah, 07.00 — 07.30, 6gle, 12.00 — 13.00 ve aksam, 17.00 — 18.00 saatleri
arasindadir.

Ogrenciler kesinlikle mutfak kismina gegmezler.

Ogrenciler, yemekte yiyecekleri kadar ekmek alirlar. Ekmek israfi yapmazlar.

Yemekhane malzemeleri yemekhane disina ¢ikarilmaz. Malzemelere zarar verilmez.
Yemek sunumu yapan personel kisisel hijyene 6énem verir.
Yerlere dokilen her tirli madde yemek sonunda temizlenecektir.

. Temizlik esnasinda yemek artiklarinin su giderlerini tikkamamasi igin gerekli dnlemler
alinacaktir.

. Sicak kap ve malzemeler ciplak elle tutulmayacaktir.
. Agir malzemeler iki kisi tarafindan kaldirilacak veya tasinacaktir.

. Yemek servisinin tamamlanmasindan sonra yemekhanenin genel hijyen ve temizligi
yapilacaktir.

. Temizlik amagl kullanilan bez vb. malzemelerin devamli temiz olmasi saglanacaktir.

. Catal, kasik, bicak, bardak gibi malzemelerin temizligine 6zen gosterilecek, iyice
temizlenmemis olanlar servise konulmayacaktir.

. Meyve vb. servisi yapilmasi gereken gidalar iyice yikanacaktir.

. Yemekhane salonunda kosmak, sakalasmak yasaktir.

Zeynep BUYUKOZ Cahit YUMRUTAS
Pansiyondan Sorumlu Okul Miduri
Muddr Yardimcisi
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12.
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15.

16.

17.

18.

19.

PANSIYON GUNLUK ZAMAN CiZELGESI

06.40’da 6grenciler, ndbetci belletici 6gretmenler tarafindan uyanma zili ile uyandirilir.

06.40-07.00 saatleri arasinda oOgrenciler kisisel beden temizligini yapip yataklarini,
nevresimlerini toplar ve odalarini dizeltir.

07.00-07.30 saatleri arasinda 6grenciler kahvaltilarini belletici 6gretmenler nezaretinde
yapar ve okula gecer.

07.45’de nobetgci belletici 6gretmen pansiyonda 6grenci kalmadigindan emin olur, i¢ ve dis
kapilari kapatir.

Ogrenciler, okul ders saatlerinin bitimine kadar sadece 6gle yemegi saatinde yemekhaneyi
kullanir. Yatakhanelerin oldugu katlara ancak zaruri hallerde ve okul idaresinin izni
dahilinde girer.

12.00-13.00 arasinda nébetci belletici 6gretmen nezaretinde 6gle yemegini yerler.
15.40’da derslerin bitimiyle pansiyona giris yapilir.

17.00’dan sonra bina disinda 6grenci bulunamaz. Pansiyon dis kapisi bu saatlerde kilitlenir.
17.00-18.00 arasinda 6grenciler nébetci 6gretmen nezaretinde aksam yemegini yerler.

19.00’ a kadar 6grenciler yemek sonrasi temizliklerini yapar, etiit icin ders arag ve gerecleri
hazirlarlar.

19.00-19.40 arasinda birinci etiit, 19.50-20.30 arasinda ikinci etit, 20.40-21.20 arasinda
Uclinci etlt, 21.30-22.00 arasinda cay saati-ara 6glin nobetci belletici 6gretmenler
nezaretinde yapilir.

Belletici 6gretmenler 6grencilerin zamaninda etiit odalarinda olmalarini, etitlerin verimli
bir sekilde yapilmasini saglar. Yoklamalari etitlerin ilk 15 dakikasinda bizzat alirlar. Etlitte
bulunmayan 6grenciler belirler ve bulunmama sebepleri arastirir.

Etlt bitiminden 22.45’e kadar, 6grenciler serbest (spor, sanat, kiltirel vs.) faaliyetlerde
bulunurlar. Nobetgi belletici 6gretmenler binanin ilgili faaliyet odalarindan uygun
gorduklerini acgarlar.

Yat yoklamasindan 15 dakika once o6grenciler kisisel temizliklerini ve yatma hazirliklarini
yaparlar.

23.00’da yat yoklamasi nobetc¢i 6gretmenlerce alinir. Yoklama sirasinda ve sonrasinda
ogrenciler odalarindan disari ¢ikmaz, dinlenmeye (uyku saati) cekilirler.

Nobetci belletici 6gretmenler, gerekli son givenlik 6nlemlerini (elektrik, 1s1, dis kapilar vb.)
alir, istirahate cekilir.

Cuma ve cumartesi glnleri etit yapilmaz, 6grenciler bu siireyi serbest bir sekilde cesitli
faaliyetlerde bulunarak degerlendirir.

Cumartesi 6grenciler, ihtiyaclarini karsilamak, spor vb. faaliyetlerde bulunmak icin 6gle
yemeginden sonra 13.00-16.00’a kadar carsi izinli sayilirlar.

Zaman cizelgesi 6zenle uygulanir.
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TUVALET VE BANYO KULLANMA TALIMATI

Tuvalet Kullanma Talimati

Tuvalete girmeden 6nce yatakhane terlikleri ¢ikarilarak tuvalet terlikleri giyilir.
Tuvalete ¢orapla girilmez.
Konusulmaz, sarki — tiirkli séylenmez. Bir sey yenilip igilmez.

Tuvaletten c¢ikarken sifon gekilir ve leke, pislik birakilmaz.

Tuvaletten c¢iktiktan sonra eller sabun ve suyla yikanir.
Tuvaletin havalandirilmasi saglanir.

Tuvalet musluklarindan saglik agisindan su icilmez.

1.
2
3
4
5. Mutlaka tuvalet kagidi kullanihr.
6
7
8
9

Kullanimdan sonra musluklar kapatiimaldir.
10. Su israf edilmemelidir.
11. Kapilara, duvarlara yazi yazilmaz.

12. Bozuk, kirik, arizali kisimlar pansiyon baskanina, ndbetg¢i 6gretmene ve idareye bildirilir.

Banyo Kullanma Talimati

1. Banyo hizmetinin sunumu ve banyo kullaniminda hijyen kurallarina uyulur.

Bir 6grenci banyo yaptiktan sonra, banyo havalandirilir, dezenfekte edilir ve ondan sonra
baska 6grenci banyoya girer.

Banyolarda sirekli sicak su bulundurulur. Su israf edilmez.
Banyolar, zorunlu haller disinda, pansiyon yonetiminin belirledigi giin ve saatlerde yapilir.
Her 6grenci, haftada en az bir kez banyo yapmak zorundadir.
Banyoya girmeden 6nce banyo terliklerinin giyilmesi zorunludur.
Banyoda yliksek sesle konusulmaz, gliriiltli yapilmaz.
Banyo stiresi 10-20 dakika arasidir. Banyo kapisinin arkadan kilitlenmemesine dikkat edilir.
Banyodan cikarken banyo temizlenir, iceride camasir birakilmaz.
10. Banyodaki malzemeler disari ¢ikarilmaz.
11. Banyodan disari bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz.

12. Kisisel temizlik yapilirken banyo giderlerin tikanmamasina 6zen gosterilir.




ZIYARETCI ODASI VE TELEVIZYON ODASI KULLANMA TALIMATI

Pansiyonun giris kapisinin hemen karsisindaki koltuklarin bulundugu alan ziyaretgi odasi
olarak kullanilacaktir.

Ziyaretgi odasinin glnlik temizligi yardimci personel tarafindan yapilacaktir.

Ziyaretciler sadece bu odada misafir edilecek, pansiyonun yemekhane ve yatakhane
bolimine (katlara) gecmeyecektir.

Televizyonun korunmasi ve isleyisinden 6grenci baskani sorumludur.

Nobetgi belletici 6gretmenin bilgisi disinda ve okul idaresinin uygun gérdigi TV kanallari
disinda herhangi bir kanal televizyon hafizasina eklenmeyecek ve izlenmeyecektir.

Nobetci belletici 6gretmen tarafindan sakincali bulunan yayinlar izlenmeyecektir.
Hafta sonu, etiit yapilmayan glinler (cuma, cumartesi) televizyon izlenmesi serbesttir.

Etut yapilan aksamlar, televizyon etiit saatleri haricinde yat yoklamasina kadar acik
olacaktir.

Televizyonun odasinin temizlik ve diizeninden tiim pansiyon 6grencileri sorumludur.

. Milli maglar veya Milli Bayram gtinleri yayinlarinin izlenmesi nobetgi belletici 6gretmenin
iznine baghdir.

11. Yatma saati olan saat 23.00’dan sonra televizyon izlenmesi yasaktir.

12. Nobetci belletici 6gretmen, televizyon yénergesinin uygulanmasini takip edecektir.

Zeynep BUYUKOZ Cahit YUMRUTAS

Pansiyondan Sorumlu Okul Muddiri
Muddr Yardimcisi




ETUT ODASI TALIMATI

Etiitler, 6grencilerimizin ders hazirliklarini yapabilmeleri igin diizenlenmis belli 6grencilerin bir

arada yer aldigi bir ders etkinligidir.

1.

Etlt saatleri pansiyon yonetimi tarafindan belirlendigi sekliyle uygulanir. Tim 6grenciler etiit
ve dinlenme saatlerine uymakla ylikimltdur.

Belletici 6gretmenler tarafindan etiitler denetlenir, etiit yoklamalari etiit odalarinda alinir.
Etidin baslama saatinden itibaren ilk 15 dakikada yoklamalari alirlar. Yoklamalar her iki ettt
icin ayri ayri alinir. Yoklamaya geg kalan veya etlide girmeyen 6grenci mazeretini belletici
O0gretmene iletir, belletici 6gretmen mazeretin durumuna gore ilgili 6grenci hakkinda ya
rapor diizenler ya da mazeretini kabul eder.

Mazeretsiz etlide gec kalan veya girmeyen 6grenci okulda dersine girmemis gibi kabul edilir
ve buna gore disiplin kuruluna sevk edilir.

Ogrenciler etiit sirasinda lzerlerinde cep telefonu ve elektronik alet bulundurulmaz. Aksi
tutum icinde bulunan 6grencilerin telefonu alinip, idare tarafindan 6grenci velilerine bilgi
verilir. Telefon emanete alinir.

Etitlerde 6grencilerin birbirini rahatsiz etmeden galisma yapmalari saglanir.
Ertesi glin egitim ve 6gretim oldugunda etiit yapilir. Cuma ve cumartesi giinleri etlit yoktur.

Etiitlerde masalara, duvarlara ve sandalyelere higbir yazi yazilmaz. Etiit salonlarindaki
esyalara zarar verilmez. Aksi takdirde verilen zarar etit salonunda galisan 6grencilerden
tanzim edilir.

Etutlerde raporlu 6grenciler harig diger 6grencilerin timiinin mutlaka ders arac ve
gerecleriyle etiit salonunda bulunmalari saglanir.

Etit sirasinda 6grencilerin yiyecek-icecek tiketmelerine izin verilmez.

. EtUtlerde her 6grenci bireysel calsir.

. Etlt bitiminde temizligin yapilabilmesi icin sandalyeler ve masalar dizeltilir, ders arag

geregleri kaldirilir.

Zeynep BUYUKOZ

Mudir Yardimcisi




MESCIT KULLANMA TALIMATI

1. Mescit her zaman temiz ve diizenli tutulmahdir.
2. Temizlik ve dlizenden tiim 6grenciler sorumludur.
Mescitte namaz kilanlari veya Kuran okuyanlari rahatsiz edecek hareketler yapilmaz.
Mescide kirli coraplarla ve i1slak ayaklarla girilmez.
Mescidin havalandirmasina dikkat edilir.
Mescitte bir sey yenmez igilmez.
Mescitte sarki, tlrki séylenmez.

Mescitte herkes kendi seccadesini kullanacaktir.

Zeynep BUYUKOZ Cahit YUMRUTAS

Pansiyondan Sorumlu Okul Midur
Muddr Yardimcisi




CAMASIR MAKINELERI KULLANMA TALIMATI

Okul idaresinin belirledigi 6grenciler camasir makinalarindan sorumlusu olarak gorevlendirir.
Bu 6grenciler gamasir makinelerinin bakimi ve kontroliinden sorumludur.

Camasirlar oda sirasina gore yikanacaktir.

Kuruyan camasirlar ayni giin askidan alinacaktir.

Nevresimler, yatak ve yastik kiliflari en fazla 15 glinde bir degistirilecek, yikanacak ve
utulenecektir.

Her 6grenci kullanmak istedigi deterjan ile (Camasir makinalari icin Uretilen deterjan
olmali) camasirini yikar.

Camasir makinelerinde temizlenmesi uygun gortilmeyen battaniye, hali, yatak vb. esyanin
yikanmasi gorevli personel tarafindan yapilir.

Camasir makinelerinde ayakkabi vb. esya kesinlikle yikanmaz.

Ogrenciler camasirlarini yikadiktan sonra kurutma tellerinde kuruturlar. i¢ camasirlar
kesinlikle kurutma odasindaki tellerde kurutulur. Diger camasirlar icin portatif camasir
telleri kullanilabilir.

. Arizali camasir makinalari ve kurutma telleri pansiyon baskanina, nébetgi belletici
O0gretmenlere, pansiyondan sorumlu mudir yardimcisina bildirilir.

. Camasir makina sorumlusu 6grenciler gérevlerinde pansiyon baskanina, nébetci
belletici 6gretmene ve pansiyon islerinden sorumlu midir yardimcisina karsi
sorumludur.

Zeynep BUYUKOZ Cahit YUMRUTAS

Pansiyondan Sorumlu Okul Maduira
Midur Yardimcisi




MUTFAK TEMIZLiK TALIMATI

Mutfagin temizligi, dogrudan dogruya saghgimizi ilgilendirdigi icin, azami derecede itina
etmemiz gerekir. Bu bakimdan mutfagin temizligini 4 ayri béliimde belirtecegiz.

-» Gunlik Temizlik ~ -»Haftalik Temizlik ~ =» Aylik Temizlik - Mevsimlik Temizlik

GUNLUK TEMiZzLIK

1. Bulasiklarin yikanmasi ve ocagin temizlenmesi,

2. Buzdolabindaki yiyeceklerin bakimi,

3. Dolap Ustlerini temizlemek ve masalarin temizligini yapmak,

4. Lavabonun temizlenmesi,

5. Raflarin diizeltilmesi, alet ve araglarin muntazam tutulmasi,

6. Cop kutusunun bosaltiimasi,

HAFTALIK TEMIZLIK
Ambarin temizligi ve diizeni, buzdolabinin ve ocagin temizlenmesi,
Ekmek kutularinin temizlenmesi ve havalandirilmasi,

Raflarin ve dolaplarin temizlenmesi

Kapi ve pencere tozunun silinmesi, elektrik lambalarinin tozunun silinmesi

Ldzumu halinde camlarin silinmesi,

1
2
3
4. Raflarive dolaplari yerlestirmeden 6nce kavanoz ve kutularin silinmesi,
5
6
7

Yerin iyice sliplrillp, yikanip temizlenmesi,
AYLIK TEMIZLIK
1. Erzaklarin kontroli ve biten erzaklarin yerine konulmasi,

2. Mutfakta biten erzaklara ait kutu, kavanoz, torbalarin, temizlenip yikanip, kurulandiktan
sonra erzaklarin yerlestirilmesi,

MEVSIMLIK TEMIZLIK
Duvarlarin temizlenmesi,

Mutfakta kullanilan davlumbaz dolap, masa ve sandalye, tabure vs. esyanin yapildiklari
malzemeye gore temizliginin yapilmasi ve onarimi.

Yemek yapiminda kullanilan tencere, tava, kasik vb. esyanin yapildiklari malzemeye goére
temizliginin yapilmasi ve onarimi.

Mutfagin haftalik ve aylik temizliginden asci ve asci yardimcisi, mevsimlik temizliginden
pansiyonun tim personeli, okul idaresine karsi sorumludur.

Zeynep BUYUKOZ Cahit YUMRUTAS

Pansiyondan Sorumlu Okul Muduru
Mdadur Yardimcisi




MUTFAKTA EMNIYET TALIMATI

Evde en ¢ok kaza olan yer mutfaktir. Muhtelif isleri gériirken gerekli emniyet tedbirlerini
almayacak olursak maddi ve manevi bir ¢ik zarara ugranabilir.

Mutfakta calisirken asagidaki hususlara dikkate edilmesi gerekir.

icinde patlayici ve cabuk alev alacak (benzin, ispirto, gaz vs.) maddeleri mutfaga
sokmayiniz.

Yiksek yerlerden bir sey alacaginiz vakit saglam sandalye veya tabureye cikiniz,
ayaklarinizin ucunda yukselmeyiniz.

Mutfaktaki yemek pisirme ocaklarini yakarken gerekli emniyet tedbirlerini almayi
unutmayiniz. Once kibrit yakiniz sonra gazi aciniz.

Yerleri sik sik temizleyiniz.

Bigaklari kullanirken, muhafaza ederken dikkatli olunuz. Bigaklari ayri yerde saklayiniz.
Ocak Uzerinden, firindan alacaginiz her sey igin kuru tutag kullaniniz.

Kutu agarken mutlaka agacak kullaniniz.

Havagazi ve benzeri ocaklari kullanirken gazin bos yere ¢ikmamasina ve isiniz bittikten
sonra gaz digmesini veya muslugunu kapatmayi unutmayiniz.

Perde, havlu, bulasik yikama ve kurutma bezlerini atese yakin bir yere koymayiniz.
. Elektrik ocaklarini islak yere koymayiniz ve islak elle dokunmayiniz.
. Kizartma yaparken yaglarin alev almamasina son derece dikkat ediniz.

. Yiyeceklerin yanina temizlik malzemelerini koymayiniz. Hem koku siner hem de herhangi
bir yanlisliga ve kazaya sebep olabilirsiniz.

. Mutfakta calismaya giderken lizerinizde igne bulundurmayiniz.
. Kibriti sondiirmeden ¢6p kutularina atmayiniz.

. Mimbkiinse yangin sondirecek kiglk bir araci mutfagin bir késesinde bulundurmaya
galiginiz.

. Miumbkiinse gaz kacaklarini belirten cihaz kullaniniz.

. Kazalari 6nlemek igin kaza oldugu anda telaslanmayip hemen tedbirlerinizi aliniz.

Zeynep BUYUKOZ Cahit YUMRUTAS

Pansiyondan Sorumlu Okul Mudiru
Muddir Yardimcisi




YATILI OGRENCi YEMEK TABELASININ DUZENLEMESi VE
GUNLUK ERZAK CIKARMA TALIMATI

Yatili 6grenci yemek tabelasi diizenlemesi ve ambardan glinlik erzak ¢ikarimiyla
muayene kabul islemleri asagida yazili oldugu sekilde yapilir:

Pansiyon ambar memuru olmadigindan asci, glinlik tabelaya girecek kisi sayisini
pansiyondan sorumlu midir yardimcisindan alarak yemek listesine uygun tabela cetveli
dizenler.

Gunlik tabela gizelgesinde yazili erzakin ¢ikarilmasina gizelgenin okul mudurligine
onaylatilmasindan sonra baslanir.

Ertesi glinlin erzakinin gikarilmasi isi her glin saat 15.30-16.00 arasinda yapilir.

Erzak ¢ikariminda ilgili mudar yardimcisi, belletici veya nébetgi belletici 6gretmen, as¢l ve
pansiyon nobetci 6grencisi hazir bulunur.

Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gbre tam, saglam ve temiz olmasina dikkat edilir.
Uriiniin kontrolii yapildiktan sonra asclya tutanak ile teslim edilir.

Taze meyve ve sebzelerle bozulacak cinsten giinliik gelecek gida maddeleri (balik, sit, yag,
yogurt vs.) tabelaya konulmus ise bunlarin mutfaga tesliminden énce muayene ve kabul
komisyon uyeleri tarafindan kesin kontrolden gecirilmedikge pisirilmez, yedirilmez.

Saglhk sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden geciriimeden mutfaga alinan ve
yedirilmek lizere hazirlanacak erzaktan as¢i ve pansiyon mudr yardimcisi birinci derecede
sorumludur.

GuUnlik erzak c¢ikarilmasi isi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici
Ogretmen, nobetci Ogrenci, asc)) imza edilir. Mutfaga teslimi vyapilan erzakin
korunmasindan ise teslim alan as¢i sorumludur.

Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek lzere dagitima hazirlanan yemege ait numuneler, tat
ve lezzet kontrolliiniin yapilmasi icin, dagitim saatinden yarim saat once as¢l tarafindan
kaplara konularak muayeneye getirilir.

. Ogle yemekleri pansiyon midiir yardimcilari tarafindan, aksam ve sabah yemekleri nébetgi
belletici 6gretmen tarafindan kontrol edilir.

Erzak ambari olarak kullanilan deponun kapisi kilitli tutulur. Anahtarin biri ambar
memurunda, digeri pansiyon midir yardimcisinda bulunur. izinli ayrilan, anahtari okul
mudurine teslim eder.

Zeynep BUYUKOZ Cahit YUMRUTAS

Pansiyondan Sorumlu Okul Muduru
Muddir Yardimcisi




UTU ODASI TALIMATI

Pansiyonda okul idaresi tarafindan iki 6grenci titli sorumlusu olarak gérevlendirilir.
Gerekli zamanlarda belletici nobetgi 6gretmenden izin alinarak Gtu isi yapilacaktir.
Utii calistiriilmadan énce su haznesinin su ile dolu olup olmadigi kontrol edilecektir.
Utii kullanilirken herhangi bir tehlike durumuna karsi dikkatli olunacaktir.

Utiileme isi bittikten sonra Gtiinin fisi prizden gekilecek, Gti, Gitli masasinin (itii koyma
yerine dismeyecek sekilde konulacaktir.

Pansiyon baskaninin haberi olmadan (it islemi yapilmayacaktir.
Ut yapilirken baska isle mesgul olunmayacaktir.
Utlileme esnasinda Uitiiye ara verilecekse (itii dik pozisyonda birakilacaktir.

Uti yapilirken ditiilenen elbiselerin ve (itii masasinin értiisiiniin yanmamasina dikkat
edilecektir.

10. Elektrik kablolari kontrol edilecek, Gtlnin fisi cekilecektir.

11. Ut ile ilgili her tiirli hasar (it yapan kisiden tazmin edilir.

Zeynep BUYUKOZ Cahit YUMRUTAS

Pansiyondan Sorumlu Okul Maddri
Muddr Yardimcisi




VALIZ ODASI KULLANMA TALIMATI

Valiz odasi Pazar, Pazartesi ve Persembe Cuma glinleri agilacaktir.

Bunun disinda gerekli zamanlarda nobetgi belletici 6gretmenden izin alinarak agilacaktir.
Valiz odasl, Pansiyon baskanin nezaretinde agilacaktir.

Valiz odasi kullanilirken, bavullar diizenli bir sekilde alindiklari yere konulacaktir.

Ogrenciler fazla kiyafetlerini valizlerinde muhafaza edebilirler; ancak valizlerin icine 1slak
¢amasir veya koku yapabilecek herhangi bir esya konulmaz.

Baskasinin valizi ve igindekiler kisi izni alinmadan agilmaz, kullanilmaz. Bu kurala aykiri
davranan 6grenciler hakkinda disiplin yonetmeliginin ilgili maddesi uyarinca disiplin islemi
yapilir.

Zeynep BUYUKOZ Cahit YUMRUTAS

Pansiyondan Sorumlu Okul Maddri
Muddur Yardimcisi




AMBAR TALIMATI

Kuru depolama yapilan yiyecekler ile yatili 6grenciler icin gerekli olan malzemelerin
bulundugu okulun genel ambarindan ayri olan béliime pansiyon ambari denir.

Ozelligi bakimindan asagida belirtilen hususlarin yerine getirilmesi gerekir.
Ambarin hava akimi iyi olmali 1s1 15-20 °C arasinda tutulmalidir.

Ambar dogal havalandirma yapilmali miimkiin olmadigi takdirde aspirator ile havalandirma
yapiimalidir.

Depo mimkin oldugunca karanlik tutulmali diisiik wath kullanilmahdir.
Ambardan su ve buhar geciriimemelidir. Nem orani en ¢ok %70 olmalidir.

Ambar duvarlari girintisiz ve ¢ikintisiz olmal, pencereler telli olmali fare ve haserelerin
depoya girmesi engellenmelidir.

Ambarda bulunan raflar temiz olmali mimkin ise iki tarafindan kullaniimasi igin raflarin
ortada bulunmasi gerekir.

Ambara g¢uvalla konulacak yiyecekler 15 cm yiikseklikte platform Uzerine konulmali veya
Gzeri kapakli ayri ayri biylk kapakli kutular icine konulmahdir.

Ambarda memurun galismasi i¢in bir masa ve sandalye ve dolap bulunmall.
Ambardan ¢ikacak malzemelerin 6lglimu i¢in bir kantar ve sivi 6l¢tim aleti bulunmalidir.

. Ambarda insan sagligina zarar vermeyecek sekilde hasere oéldirici ilaglar ile temizlik
malzemeleri bulundurulmahdir.

. Ambarda bulunan malzemelerin giinliik alimlari islendigi ambar karti bulunmaldir.

. Ambar yeni alinan malzemeler ile eski malzemeler birbirine karistirilmamalidir. Eskisinin
bitiminden sonra yenisine baslanmahdir.

. Ambar mutlaka ¢ift kilit sistemi ile kapatilmali anahtarin bir tanesi Ambar Memurunda
digeri Midur Yardimcisinda veya gorevlendirilecek kiside bulunmahdir.

. Kisa siirede bozulacak yiyecek maddeleri etler, baliklar ve diger besin maddeleri soguk hava
depolarinda ve dipfrizlerde saklanmaldir.

Zeynep BUYUKOZ Cahit YUMRUTAS
Pansiyondan Sorumlu
Mudir Yardimcisi Okul Maduiirt




ASCI GOREV TALIMATI

Ascl, calismalarinda mudir yardimcisina karsi sorumludur.
Gunluk tiketim maddeleri tabelasina gore kendisine teslim edilen besin
maddelerini (varsa diyet uzmaninin gbzetim ve denetimi altinda) mevcut listeye
gore en iyi sekilde pisirip hazirlamak, kalitesini ve gériintlisiinii bozmadan
dagitmak.
Teslim aldig besin maddeleri bozulmayacak sekilde saklamak ve eksiksiz olarak
hazirlanmasi, tamamen sarfina ve ziyan edilmemesini saglamak.
Mutfakta kullanilan bitiin bakir kaplarin ve gereclerin daime kalayli ve temiz
bulunmasina dikkat etmek, mutfagin genel temizlik ve ¢alisma disiplinini saglamak.
Self servis olarak dagitimi yapilan yiyeceklerin artan kismi icin yemek almak
isteyenlere duyuru yapmak ve artan yiyecek oldugu takdirde tutanak yapmak. Asgl
yardimcisi ile birlikte imzalamak.
Mutfakta bulunan makine ve avadanliklarin temiz bakiml ve kullanima hazir halde
bulundurulma sinin saglanmasi.
Hazirlanan yemekler Okul Mudird, ilgili Madar Yardimcisi ve yemekhane
nobetci 6gretmenince kontrol edilmeden dagitimin yapiimamasi.
Ekmekler dilim halinde hazirlanarak herkesin yiyecegi kadar olmasi zayiatin en
aza indirilmesinin saglanmasi.
Yemek dagitim isleminin bitiminden itibaren kullanilan makine ve mutfak
malzemelerinin bakim ve temizliginin yapiimasi.
Okul mutfagina tabela disinda hicbir yiyecek sokulamaz ve 6zel yemek pisirilemez.

. Yemekhane disina yemek ve erzak ¢ikarilmaz, yemek zamanlari disinda yemek verilmez.

. Hazirlanan yemeklerden birer porsiyon 72 saat buzdolabinda bekletilmesinin saglanmasi.

. Mutfakla ilgili olarak kullanilan makine ve avadanliklarin arizalarinin giderilmesi
veya giderilmesi igin ilgili Mldlr Yardimcisinin haberdar edilmesi.

13. Mutfakta calisan personelin 6 ayda bir saglik kontroliinden gecirilmesi, gerektiginde
saglik raporunun denetim igin yaninda bulundurulmasi.
14. Malkiamirce lizum gorulecek zamanlarda yapilan fazla calismalar icin fazla mesai

ticreti 6denmesi esastir. Ucret 6demesi yapilamadigi takdirde yaptigi fazla calisma
kadar izin verilir. Bu izin yillik izne ilave edilir.

15. Mutfak bélimiinin emniyete alinmasi, yedek anahtarin ilgili midir yardimcisinda
bulundurulmasi.
16. Okul midurlugiince verilen yazili ve sdzli emirlerin yerine getirilmesi.

Zeynep BUYUKOZ Cahit YUMRUTAS
Pansiyondan Sorumlu Okul Madira
Mudur Yardimcisi




2024-2025 EGITiM-OGRETiM YILI
PAZARCIK FEN LISESi PANSIYONU

VAKIT CiZELGESI

PAZARTESI-SALI-CARSAMBA-PERSEMBE-CUMA

SABAH KALKIS

TEMIZLIK DUZEN VE HAZIRLIK
SABAH KAHVALTISI
PANSIYONDAN AYRILMA

DERSLER

OGLE YEMEGI
DERSLER
PANSIYONA GIRiS
AKSAM YEMEGiI
SERBEST ZAMAN
BiRINCi ETUT
DINLENME

iKINCI ETOT
DINLENME
UCUNCU ETUT
ARA OGUN
SERBEST ZAMAN
YAT YOKLAMASI
ISIKLARIN SONMESI VE YATIS

06:40
06:40-07:00
07:00-07:30

07:30-07:45
08:00-12:00
12:00-13:00
13:00-15:40
15:40--16:00
17:00--18:00

19:00-:19:40
19:40-19:50
19:50-20:30
20:30-20:40
20:40-21:20
21:30-22:00
22:00-22:30
22:30-23:00
23:30

UYULMASI GEREKEN ESASLAR

1. Aksam yemeginde saat 17:00de dis kapilar kilitlenecektir.

2. Cuma ve Cumartesi Glinleri Etiit Yoktur.

CUMARTESI- PAZAR
08:30

Evci donusleri: 12:00-18:00
17:30-18:30

Kitap okuma, TV izleme
23:00
23:30

3. Hafta sonu Programi Cuma giinii aksam bagslayip pazar giinii aksam yemegiyle bitecektir.
4. Pazar giinleri Aksam Yemegiyle birlikte Normal vakit cizelgesine gegcilip uyulmasi zorunludur.
5. Belletici 6gretmenler ve tiim yatili 6grenciler bu vakit gizelgesine uymak zorundadirlar.

6. Bu vakit gizelgesi 2024—-2025 EGiTiM-OGRETiIM YILI iCiN GECERLIDIR.

Zeynep BUYUKOZ
Mudir Yardimcisi

Cahit YUMRUTAS
Okul Mudiiri
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